
 

中国南方航空河南航空有限公司 
(请更改为自己的公司名称、如公司已有抬头纸，请直接用公司抬头纸打印盖章签字即可) 

 

 

 
 

在职证明 
   兹证明 XX先生/女士是 XXX 有限公司副经理。他/她将于 2013 年 7 月 19日至 2013

年 8 月 13 日期间到美国旅游。我们保证其旅行期间遵守美国法律及法规并如期回国。

我们将保留其职位。如有滞留不归现象，我单位愿意承担由此产生的一切责任。 

此次旅行费用由其本人承担。 

请批准其签证，谢谢！ 
姓名 性别 出生日期 护照号码 月薪 工作年限 

XX 男 XX 年 X 月 X 日  元人民币  X 年 

此致 

                                             领导签名：（加盖公司公章）  

                                             公司电话： 

                                             公司传真： 

                                             公司地址： 

                                             2015 年 X月 X日 

 

Certification 
     This is to certify that Mr/Mrs. XX is the Vice Manager of XX Company Limited . He/She will travel 

to USA between 19 July 2013 and 13 August 2013. We guarantee that he/she will obey the local law and 

return to China on schedule. If he/she has over stay in your country, our company will bear all the 

responsibilities. 

All the costs during his trip will be covered by himself/herself. 

We appreciate if you could grant his visa. Thanks. 

Name Sex Date of Birth Passport No. Monthly Income Work Experience 

XXX Male 2 Dec 1960    RMBXX   4 years 

Hereby Certify. 

 

Office Director:  

Company address:  

Tel :  

Fax: 

Date:  

 

 


